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第一条  为了加强住宅小区首次业主大会会议筹备经费（以下简称“首次筹备经费”）管理，维护业主的合法权益，根据《广西壮族自治区物业管理条例》相关规定，结合本市实际，制定本办法。
第二条  本市城市区域内住宅小区首次筹备经费的缴存、使用和监督管理，适用本办法。
第三条  市物业管理行政主管部门负责全市首次筹备经费统一监督管理。
各城区（北部生态新区、柳东新区）物业管理行政主管部门负责辖区内首次筹备经费管理工作的指导和监督。
各街道办事处（乡镇人民政府）负责辖区内住宅小区首次筹备经费的支取、使用、核销等日常监管工作，负责协调处理相关矛盾纠纷。
第四条  首次筹备经费依法由建设单位承担。
新建物业的首次业主大会会议筹备经费由建设单位承担，建设单位应当在办理首栋物业销售手续前，将筹备经费交至街道办事处或者乡镇人民政府设立的专用账户，供业主大会筹备组使用。
第五条  建设单位应当按照物业管理区域规划核准总建筑面积（含地下建筑面积）每平方米0.3元的标准缴纳首次筹备经费，单个物业管理区域总费用最高不超过5万元，最低不少于1万元。
街道办事处（乡镇人民政府）应当以物业管理区域为单位，设立首次筹备经费专用账户，做到专户储存，专款专用。
第六条  房地产开发主管部门在办理物业管理区域内首栋房屋销售审批时，应当要求建设单位提供足额缴存首次筹备经费的相关证明。
第七条  首次筹备经费主要用于首次业主大会筹备及会议期间所需的办公用品、资料印刷、会务、宣传等必要费用的支出。
第八条  业主大会筹备组成立后，应当按照本办法第七条的规定制定首次筹备经费预算，向街道办事处（乡镇人民政府）申请预支首次筹备经费，提供下列资料:
（一）首次筹备经费申请报告及预算报告；
（二）社区证明材料；
（三）经筹备组盖章和筹备组组长签字的领款凭证。
街道办事处（乡镇人民政府）应当在接到申请后的三个工作日内，核实并划拨首次筹备经费预支款。
申请预支额度一般不超过首次筹备经费总额的60%。
第九条  筹备组应当按照经核实批准的预算列支首次筹备经费。需要进行调整的，应当事前征得街道办事处（乡镇人民政府）同意。
第十条  业主大会选举产生业主委员会后，筹备组应当将首次筹备经费使用情况，包括经费开支原始单据、预算执行报告等资料移交给业主委员会，并在物业管理区域内显著位置公告，公告时间不少于七日。
业主大会未选举产生业主委员会，或业主大会未成立的，筹备组应当将前款资料在物业管理区域内显著位置公告，公告时间不少于七日。
业主对公告内容有异议的，可以向筹备组、业主委员会实名提出意见和建议，筹备组、业主委员会应当及时解释说明，协调解决。
第十一条  首次业主大会会议应当审议首次筹备经费的预算执行报告。
业主委员会选举产生，并向街道办事处（乡镇人民政府）完成备案后，应当及时向街道办事处（乡镇人民政府）申请核销首次筹备经费，原筹备组组长和相关成员应当予以协助和配合。
业主大会未成立的，由筹备组向街道办事处（乡镇人民政府）申请核销首次筹备经费。
第十二条  申请核销首次筹备经费的，应当提供下列资料：
（一）符合财务会计制度的原始凭证；
（二）业主大会批准首次筹备经费预算执行报告的决定。未成立业主大会的，提供筹备组关于首次筹备经费的预算执行报告；
（三）业主对首次筹备经费使用情况的意见、建议。
第十三条  街道办事处（乡镇人民政府）应当自收到核销申请之日起七个工作日内完成审核。
核定首次筹备经费低于预支额度的，核销申请人应当将差额部分退还至筹备经费专户。核定首次筹备经费超出预支额度的，街道办事处（乡镇人民政府）应当向核销申请人拨付超出部分。核定首次筹备经费超出首次筹备经费交存总额的，超出部分由核销申请人自行承担。
第十四条  首次筹备经费如有结余的，结余部分根据业主大会的决定，可以用于业主大会换届改选经费等其他需要。
第十五条  非住宅物业管理区域首次筹备经费管理可参照本办法执行。
第十六条  2021年1月1日前已交付以及已经办理首套房销售手续的住宅小区不适用本办法。
第十七条  本办法自2020年  月  日起施行，各县可参照执行。
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