附件1
住宅室内装饰装修管理流程图（参考）
1.装修人按要求填写《住宅室内装饰装修申报表》，并提交相关材料。对于资料不全的，管理单位应当告知装修人补充相关资料，并重新提交申请；
2.不符合有关规定要求的，管理单位不予以办理登记并及时制止装饰装修活动，督促装修人按照有关规定进行整改并重新办理申报登记手续；
3.对于涉及变动、拆改房屋结构，管理单位无法判断的，由属地街道办事处（乡镇人民政府）报县区（新区）住房城乡建设部门进行核实并提出意见。


  
申报登记


                        

 
管理单位在完成登记手续后向街道办事处（乡镇人民政府）、居（村）民委员会报告物业管理区域内装修登记情况。




1.装修人，或者装修人和装饰装修企业，应当与管理单位签订住宅室内装饰装修管理服务协议；
2.管理单位应当将住宅室内装饰装修工程的禁止行为和注意事项告知装修人和装修人委托的装饰装修企业，并配合提供装修人所在楼栋竣工图纸供装修人查阅。



签订协议




1.管理单位按照装饰装修管理服务协议约定加强装饰装修活动现场的巡查检查，并做好检查记录；
2.发现违法违规行为的，管理单位要采取合理措施制止，并及时报告属地街道办事处（乡镇人民政府）、居（村）民委员会、城管执法平台、有关部门或12345热线依法处理；
3.管理单位要对装修人和装饰装修企业的违法违规行为整改情况进行监督和督促，并将整改情况及时报告街道办事处（乡镇人民政府）、居（村）民委员会等有关部门，直至符合相关法律法规要求。






现场巡查


	


1.管理单位应当按照装饰装修管理服务协议进行现场复查；
2.对存在违反相关法律法规和装饰装修管理服务协议的，应当要求装修人和装饰装修企业纠正整改，并同时按有关规定第一时间报告相关部门；
3.复查符合要求的，管理单位向属地街道办事处（乡镇人民政府）、居（村）民委员会报告完工情况。
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完工复查



	

对于无管理单位的小区住宅室内装饰装修活动，具体管理办法可参照有管理单位的住宅小区，由属地街道办事处（乡镇人民政府）根据辖区实际情况自行制定。



