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附件 1

中直、区直驻柳或外市单位属地评审模板
（ 适用于在我市参加评审并由我市发文发证情形）

关于同意 XXX单位（XXX同志）参加柳州市
XXX系列 XXX职称评审的函

柳州市 XXX系列职改办：

对整个单位： XXX单位属我单位（ 市） 所属驻柳单位， 鉴于

我单位（ 市） 暂未设置 XXX评审专业/尚未组建 XXX系列 XXX

职称评委会， 同意该单位在柳州市参加 XXX系列 XXX专业职称

评审， 并请代为发文发证。今后如无变换， 均按此执行。

对个人： 我单位（ 市） XXX同志， 拟申报 XXX系列 XXX

专业职称评审， 鉴于我单位（ 市） 暂未设置 XXX评审专业/尚未

组建 XXX系列 XXX职称评委会， 同意其在柳州市参加 XXX系

列 XXX职称评审委员会， 并请代为发文发证。

请予大力支持为盼！

中直、区直单位人事主管部门/外市企业

总公司、集团人力资源部门

XXXX年 X月 X日

联系人： XXX， 联系电话： XXX。
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附件 2

中直、区直驻柳或外市单位委托评审模板
（ 适用于在我市参加评审但由原单位/市发文发证情形）

关于委托代评 XXX同志 XXX系列
XXX职称的函

柳州市职称改革工作领导小组办公室：

我单位（ 市） XXX 同志从事 XXX 专业技术工作， 拟申报

XXX系列 XXX专业职称评审， 鉴于我单位（ 市） 暂未设置 XXX

评审专业/尚未组建 XXX系列 XXX职称评委会， 现委托贵办推荐

至相应系列XXX职称评审委员会代为评审， 并及时将评审结果函

告我单位。

请予大力支持为盼！

中直、区直单位人事主管部门/市级职改部门

XXXX年 X月 X日

联系人： XXX， 联系电话： XXX。
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附件 3

申报材料清单

材料类型 材料内容 材料要求 备注

基本通用条件

1.学历学位证书材料
2.下一级职称证书
3.继续教育材料（含公需科目和专
业科目）

4.公示情况说明
5.各单位审议小组的推荐意见

原件扫描件

系统可以联网查验的不需

提供扫描件

不可缺

少的硬

件材料

无职称人员、直

接申报人员应

提供材料

1.专业技术人员无职称申报审批
表、专业技术人员直接申报审批表
2.公务员登记表、干部调动通知（国
家机关流动到企事业单位人员提

供）
3.企业劳动合同及对应的养老保险
缴费证明或事业单位入编（聘任合

同）材料
4.学历学位证书等能证明符合申报
学历、资历条件的相关材料

原件扫描件

不可缺

少的硬

件材料

破格申报人员

应提供材料

1.专业技术人员破格申报审批表
2.学历以及资历的证明材料
3.符合破格条件的成果证明材料等

原件扫描件

不可缺

少的硬

件材料

使用曾用名/身
份证号码非正

常升位（变动）

/不同身份证号
码关联应提供

材料

户籍管理部门关于两个身份证号码

属于同一人证明材料

原件扫描件

不可缺

少的硬

件材料

专业技术工作

经历材料
按评审条件要求准备相应证明材料 原件扫描件

必备条

件

业绩成果条件 按评审条件要求准备相应证明材料

能充分详实证明申报人的

业绩成果，逐项准确填写业

绩成果内容，并提供相应佐

证材料（原件扫描件）

必备条

件

学术成果条件 按评审条件要求准备相应证明材料

刊物版权页、封面、目录、

主要内容、采纳单位书面评

价和认可等相关证明（原件

扫描件）

必备条

件

其他材料

其他证明材料：如个人证书、参与

疫情防控相关资料、参与扶贫工作

任职文件、申报单位与编制所在单

位不一致的相关证明等

原件扫描件

说明：扫描件必须是原件彩色扫描、正面朝上、清晰可见。如提供复印件应由单位标

注“与原件一致”，审核人签名、落日期并加盖公章。
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附件 4
专业技术人员无职称申报审批表

单位: 日期： 年 月 日

姓名
性

别
身份证号码

毕业院校及

毕业时间
所学专业

现从事专业
专业技术

工作年限
拟申报职称

申请

理由

证明

材料

清单

单位

审批

意见

公章

负责人： 年 月 日

说明：大专、中专学历人员申报助理工程师职称的填写此表。
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附件 5
专业技术人员直接申报职称审批表

姓名 性别 身份证号

毕业时间

毕业学校及专业

参加工作

时间及现

工作单位

现职称

及取得时间

拟申报

职称名称

直接

申报

理由

证明

材料

清单

单位

审批

意见

公章

负责人： 年 月 日

说明：直接申报中级、副高级职称的填写此表。
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附件 6
专业技术人员破格申报审批表

姓名 性别 身份证号

毕业时间

毕业学校及专业

现工作

单位

现职称

及取得时间

拟申报

职称名称

破格

申报

理由

证明

材料

清单

单位

审批

意见

公章

负责人： 年 月 日
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附件 7
专业技术工作年限（合同及社保）明细表

单位名称 ： 申报人： 申报职称：

工作单位

专业技术工作年限证明材料

备注签订合同情况 缴纳社保情况

时间段
年限

小计
时间段

年限

小计

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

年 月 日

至

年 月 日

年 月

专业技术工作

年限情况
签订合同累计： 年 月 缴纳社保累计： 年 月

说明： 申报人根据所提供的合同和社保缴费证明等材料分别按所在单位逐份逐条填写。对

某一时间段无法提供合同、社保， 或所在单位与社保单位不一致的， 应在备注栏中进行说

明。


